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LOGOWANIE

1.  STUDENT loguje sie do aplikacji MS Teams loginem sNRalbumu@o365.student.pg.edu.pl

*  Przy probie zalogowania sie nalezy wybrac opcje "Nie pamietam hasta"
i aktywowac konto kodem wystanym na swoje politechniczne pocztowe skrzynki
studenckie sNRalbumu@student.pg.edu.pl

« Konta sNRalbumu@o365.student.pg.edu.pl sg od razu widziane przez Nauczycieli na
listach uczestnikow do wyboru

2. NAUCZYCIEL zalogowany przez nazwa@o365.pg.edu.pl do aplikacji zainstalowanej
na komputerze

* nazwa odpowiada krotkiemu loginowi do centralnego konta pracowniczego w
pg.edu.pl i do portalu MojaPG

« aby korzystac z MS Teams, nalezy aktywowac konto (INSTRUKCJA:
https://pomoc.pg.edu.pl/ms-teams/)
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PRACA Z WYKORZYSTANIEM ZESPOLOW
PRACA W PODGRUPACH

ZMIANA WIDOKU ZESPOLOW

NAUCZYCIEL TWORZY ZESPOL

2 OPCJE DODANIA STUDENTA DO ZESPOEU

NAUCZYCIEL INDYWIDUALNIE ZAPRASZA KAZDEGO STUDENTA

NAUCZYCIEL KODEM DODAJE STUDENTA DO ZESPOLU
NAUCZYCIEL ZAKEADA PODGRUPY

NAUCZYCIEL ZAKEADA SPOTKANIE DLA GRUPY (1)
NAUCZYCIEL ZAKEADA SPOTKANIE DLA GRUPY (2)
NAUCZYCIEL ZAKEADA SPOTKANIE DLA GRUPY (3)
NAUCZYCIEL ZAKEADA SPOTKANIE DLA GRUPY (4)
NAUCZYCIEL PLANUJE SPOTKANIA

ZMIANA OPCJI SPOTKANIA

ZMIANA OPCJI SPOTKANIA

NAUCZYCIEL ZAKEADA SPOTKANIE PODGRUPY
POWIADAMIANIE O SPOTKANIU

JESLI CHCESZ PRACOWAC W PODGRUPACH
NAUCZYCIEL PRZELACZA SIE MIEDZY PODGRUPAMI
STUDENT NA ZAJECIACH

STUDENT PODNIOSE ,£APKE”

STUDENT PISZE NA CZACIE. KANAE OGOLNY
NAUCZYCIEL ZEZWALA NA UDOSTEPNIANIE EKRANU
STUDENT UDOSTEPNIA EKRAN

PRACA Z MS WHITEBOARD

PRACA Z DZWIEKIEM | VIDEO

PRACA GRUPOWA NA PLIKACH

PRACA GRUPOWA. INNE
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ZALOGUJ SIE DO APLIKACJI MS 0365
ZRESETUJ HASLO

OTWORZ SKRZYNKE SXXXXXX@0365.STUDENT.PG.EDU.PL

JESTES W SWIECIE OFFICE 365!

PRZEJDZ DO APLIKACJI MS TEAMS
ZAINSTALUJ APLIKACJE TEAMS

LOGOWANIE DO APLIKACJI

DOLACZANIE DO ZESPOLU POPRZEZ KOD
WIDOK STUDENTA NA TEAMS

STUDENT DOLACZA DO SPOTKANIA
POTWIERDZANIE UDZIALU W SPOTKANIACH

STUDENT PRZECHODZI DO SPOTKANIA W PODGRUPIE
STUDENT UDOSTEPNIA EKRAN

STUDENT PRACUJE NA TABLICY

STUDENT DODAJE PLIKI NA KANALE

Walidacja instrukcji:

Testy wykonano na komputerach
z systemem Windows i MacOS
zaréwno po stronie
Nauczycieli jak i Studentow
oraz
w toku pracy zespotowej
z 2 grupami studentow.
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ZALOGUJ SIE DO APLIKACJI MS 0365
< C & oficecom @ www.office.com

@ Uzywamy plikéw cookie, aby zapewnic najwyzszg funkcjonalnosé naszych stron i reklam. Zasady zach

=EI Microsoft I Office Produkty Zasoby Szablony Pomoc te

Witaj ponownie.

s” 777 4@0365.student.pg.edu.pl

Zaloguj sie “

Witaj ponownie.

Przetacz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto

Zaloguj sie

Przelacz na inne konto

sNRalbumu@o0365.student.pg.edu.pl

To nie Ty? Zapomnij to konto
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BT Microsoft
s1 @0365.student.pg.edu.pl

Wprowadz hasto

Konto lub hasto jest niepoprawne. Jesli nie Microsoft
pamietasz hasta, zresetuj je teraz. <§

Hasto \

Nie pamietam hasta

Wré¢ do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto
Zaloguj sie przy uzyciu innego konta ’

Wybierz metode kontaktu, z ktérej powinnismy skorzystaé w celu weryfikacji:

Zaloguj
ys'lij e-mail na alternatywny

B Wystalismy wiadomos¢ e-mail z koder
adres e-mail

Wprowadz kod weryfikacyjny

Masz problem?

Anuluj
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OTWORZ SKRZYNKE sNRalbumu@student.pg.edu.pl

Pobierz kod i wpisz go na stronie z logowaniem

li osoftonline.com

Do s 1@student.pg.edu.pl

Odpowiedz ~ Odpowiedz wszystkim  Przedlij dalej Usun =

Pokaz obrazy Wczytywanie potaczonych obrazéw zewnetrznych zostato zablokowane w celu ochrony przed spamem.

Zweryfikuj adres e-mail

Dziekujemy za zweryfikowanie konta s @0365.student.pg.edu.pl!

Kod: 394477

Z powazaniem, .
Politechnika Gdariska Microsoft

Microsoft Corporation | One Microsoft Way Redmond, WA 98052-639 Wréé do konta

Ta wiadomosé¢ zostata wysiana z niemonitorowanego adresu e-mail. N

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Ochrona prywatnosc

Wybierz metode kontaktu, z ktérej powinniémy skorzystaé w celu weryfikacj

(@wysij e-mail na altematywny

Wystalismy wiadomos¢ e-mail z kodem weryfikacyjnym.
adres e-mail Y yhikacyjny

Vprowads kod weryfikacyjny

A

Masz problem?

Anulyj
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JESTES W SWIECIE OFFICE 365!

B8 Microsoft

Witaj, Rafat
Pozwodl, ze ustuga Office 365
pomoze Ci pracowac podczas zajec
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Office 365

B® Microsoft BY Microsoft s
Zaloguj &« s 1@0365.student.pg.edu.pl
s ®0365.student.pg.edu.pl| Wprowadz hasto

Pamietaj!
Musisz pracowac na zainstalowanej na komputerze
aplikacji MS Teams
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ZAINSTALUJ APLIKACJE MS TEAMS

[
Microsoft Teams

NALEZY WYBRAC OPCIJE
ZAINSTALUJ
APLIKACJE

ay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app Use the web app instead

Already have the Teams app? Launch it now

Privacy and Cookies
Third-Party Disclosures
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LOGOWANIE DO APLIKACJI

Student loguje sie do zainstalowanej na komputerze aplikacji swoim adresem e-mail:
sNRalbumu@0365.student.pg.edu.pl

&9 Microsoft Teams — X

Microsoft Teams

$.9

Enter your work, school,
or Microsoft account.

s l@student.pg.edu.pl

Not on Teams vet? Learn more M
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DOLACZANIE DO ZESPOLU POPRZEZ KOD

Jesli otrzymates$ od prowadzacego kod zespotu, mozesz dotgczyé do zespotu wpisujgc ten kod:

28" Dotacz do zespolu lub utwérz nowy

a v Twoje zespoly /
;i; e

Dotacz do zespotu lub utwérz zespét /
01_Zdalne nauczanie ves

Utworz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac

kod
L

Whpisz kod <

Masz kod umozliwiajacy dolfaczenie do
oot - - Jav)
& Utworz zespot zespotu? Wpisz go powyzej.




13

CENTRUM
NOWOCZESNE]
POLITECHNIKA | EDUKAC]I
GDANSKA

WIDOK STUDENTA NA TEAMS

General Pposts Files Class Notebook Assignments 1more~ —+ ®Team Gt Meet v (@O -

3 replies from Joanna

< Reply

' T;ms O1_Zda|nenauczanie UWAGA HIDDEN CHANNEL

5 =l /" Moze sie zdarzy¢, ze nie widzisz wszystkich utworzonych kanatéw
przygotowanych do pracy grupowe;j.

2 hidden channels

S Woystarczy, ze klikniesz hidden channel, by je znalez¢.
Testy ze studentem 01_Zdalne nauczanie
Yi ukryty kanat >
EB Grupa B o™ Pokaz
R
©

Help
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STUDENT DOLACZA DO SPOTKANIA

Nauczyciel stworzyt spotkanie dla zespotu —> dostates powiadomienie na maila
sNRalbumu@0365.student.pg.edu.pl i jest ono widoczne w Twoim kalendarzu:

Kalendarz

() pzisigjy < > Pazdziernik 2020

12 13 14

=
Kliknij na spotkanie i po prostu do niego DOLACZ.

Méj kalendarz

test 5
17.10.2020 18:30 - 19:00

W Potwierdz uczestnictwo v/

nikiem

o Joanna CZERSKA PG
< 5 anizato

G4 Rozpocznij spotkanie teraz

17

sobota

Joanna CZERSKA PG

Test6

Joanna CZERSKA PG

-+ Nowe spotkanie

@ Tydzien v/
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POTWIERDZANIE UDZIALU W SPOTKANIACH

Jesli Nauczyciel wysle zespotowi zaproszenie na spotkanie, to bedzie ono aktywne (widoczne)
w Twoim kalendarzu MS TEAMS. W otrzymanej wiadomosci email mozesz klikngé AKCEPTULJ:

test4.0

O Joanna . ~ 17:59
Do .....-4Rafa ki

Odpowiedz wszystkim Przeslij dalej Usun

Ta wiadomos¢ e-mail zawiera spotkanie. Pokaz szczegoly spotkania

test4.0, sob, 17.10.2020 16:30-17:30

Wstepne Akceptuj

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

o
S

e wiecej o aplikacji Teams | Opcje spotkania
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STUDENT PRZECHODZI DO SPOTKANIA W PODGRUPIE

Mozesz sie swobodnie przemieszczaé¢ pomiedzy spotkaniami (w grupie i podgrupach)
i pomiedzy kanatami.

Q_ search Politechnika Gdariska v Q = X

ON  Grupa A Posts Files Notes © Team 1Guest Gt Meet (D <=*

Welcome to the class!

Try @mentioning the class name ~- ~*+4~~* ~~mes to start a conversation.
Today

Test grupy A

Join

E‘ Joanna CZERSKA PG 3:47 PM
"‘ Uzytkownik zaplanowat spotkanie

m Test grupy A
Wednesday, October 14, 2020 @ 4:00 PM

&« Test grupy A started

& Reply

Pracujgc w grupach mozecie komunikowac sie poprzez konwersacje.
Nie znikajg one po zakonczonym spotkaniu.
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STUDENT UDOSTEPNIA EKRAN

Spotkanie na kanale Grupa B

CZERSKA PG

A

wzglednij dzwiek a®omputera e Rafat Czerski, 182544 (Go$¢)

PowerPoint Przegladsj  Tablica

‘ - E R
I A
-
n#1

Scree: a kanale Gru..  PG_Raport dotyczacy akt... Microsoft Whiteboard

in

Grupa B (01 Zdalne nau...  PG_Raport dotyczacy akt... Freehand firmy InVision

Jesli Nauczyciel udostepni
mozliwos¢ prezentowania
wszystkim, pracujgc w grupie
bedziesz mogt udostepniaé swoj
ekran lub tablice (Whiteboard),
na ktérej mozesz pracowac
wspolnie z innymi.

Jesli bedziecie prezentowad obraz
z roznych aplikacji, najbardziej
praktyczng formg udostepnienia
jest ,,PULPIT”.

Jesli chcecie razem postuchac filmu z Twojego komputera

-> wybierz ,uwzglednij dzwiek z komputera”
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STUDENT PRACUJE NA TABLICY

Spotkanie na kanale Grupa

- O x

Jesli Nauczyciel udostepni
mozliwos¢ prezentowania
wszystkim, pracujgc

w grupie bedziesz mogt
udostepniac tablice
(Whiteboard), na ktorej
mozesz pracowac wspolnie
Z innymi.

aaaaaaaaaaaaaaaaa

Microsoft Whiteboard

s AAQ AR ED

Freehand firmy InVision
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STUDENT DODAJE PLIKI NA KANALE

Mozesz dodawac pliki robocze grupy na kanale
lub pracowad na plikach udostepnionych przez Nauczyciela

Today
1 hidden channel

Test grupy A

g Joanna CZERSKA PG  3:47 PM
h’.’ Uzytkownik zaplanowat spotkanie

u Test grupy A

Wednesday, October 14, 2020 @ 4:00 PM

@ Test grupy A started

< Reply

@ New conversation

@ Manage teams

X

Q Search Politechnika Gdariska Q =

Teams Y ON  Grupa A Pposts Notes @ Team 1Guest Gt Meet (D -
Your teams
ON 01_Zdalne nauczanie

General Ll

= !
Grupa A & Welcome to the class
Try @mentioning the class name ~~ =+ +~~~+ ~~mes to start a conversation.
Testy ze studentem
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WIDOK NAUCZYCIELA
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PRACA Z WYKORZYSTANIEM ZESPOLOW

Zespot na MS Teams to odrebna przestrzen, Przedmiot 1

2 Ai ; = zespot 1
do ktor_ej rTlaJa dostep tylko zaproszone c o oo ceee
przez Ciebie osoby.
Dlatego prowadzac zajecia z rdznych ®
przedmiotow, warto stworzyc¢ dla nich o000 co oo
odrebne zespoty.
Mozesz rozwazyC rowniez utworzenie ce oo Przedmiot 2
odrebnych zespotéw dla réznych grup = zespot 2

studenckich na jednym przedmiocie.
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PRACA W PODGRUPACH

Jesli planujesz na zajeciach prace

w podgrupach, mozesz utworzy¢ w jednym
zespole kilka kanatow, na ktérych studenci
bedg pracowali w mniejszych grupach.

Mozesz utworzy¢ kanat w dwdch wersjach:

Standardowy — dostepny dla wszystkich oséb w zespole

Prywatny — dostepny tylko dla okreslonej grupy oséb z zespotu

ZESPOL
o O o O

b\

GRUPAB GRUPAC
=kanatB =kanatC
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PRACA W PODGRUPACH. KANAL STANDARDOWY CZY PRYWATNY?

Aktywnos¢

Dodawanie studentéw do kanatu

STANDARDOWY

Automatycznie

PRYWATNY

Manualnie

Widoczno$¢ i dostepnosc kanatow

Wszyscy cztonkowie zespotu widzg

kanat i majg do niego dostep

Tylko przypisani studenci mogg
widzieé¢ kanat na liscie kanatow
i mie¢ do niego dostep

Zaktadanie spotkan

Mozna planowac i ad hoc

Wytacznie ad hoc

Przechodzenie miedzy
spotkaniami na kanatach

Studenci mogg przemieszczacd sie
na spotkania innych podgrup

Studenci mogg przemieszczacd sie
na spotkania tylko tych podgrup
(kanatow) do ktdrych zostali
przypisani

Styszalnos¢ spotkan prowadzonych
na kanatach

Stysze tylko to spotkanie,
w ktérym uczestnicze na
wybranym kanale

Stysze tylko to spotkanie,
w ktérym uczestnicze na
wybranym kanale

Konwersacje/czat

Widoczne dla wszystkich
po wejsciu do kanatu

Widoczne tylko dla oséb
przypisanych do kanatu
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ZMIANA WIDOKU ZESPOLOW

Zespoly

v Twoje zespoly

"' £33 8" Dolacz do zespolu lub utwérz nowy

o3 83" Dolacz do zespotu lu

' :

00_Katedra Zarzadzania w

A 01_Zdalne nauczanie
Przemysle

Jesli nie odpowiada Ci domysiny
kafelkowy widok zespotdw,

L4

mozesz go zmienic.

o
—

Przedmioty_Zarzadzanie
Produkcja

Zarzadzaj zespotami

ﬂ Przetacz widok @

Przetacz widol

Przedmioty_Inzynieria XYZ
produkcji/Planowanie prod

Ustawienia

£33 Ogoblne

& Prywatnoé¢
0 Powiadomienia
{} Urzadzenia
S Uprawnienia

%, Rozmowy

Motyw
A
4

Domysiny Ciemny Wysoki kontrast

s

Uktad

Wybierz, jak chcesz nawigowac miedzy zespotami

it

Siatka Lista @
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NAUCZYCIEL TWORZY ZESPOL

Tworzenie zespotu

uczniom prywatnego obszaru na notatki w notesie zajec.

Nazwa

01_Zdalne nauczanie

Opis (opcjonalnie)

Nauczyciele s3 whascicielami zespotéw zaje¢, w kt6rych uczniowie uczestnicza jako cztonkowie. Kazdy
zespot zaje¢ umozliwia tworzenie zadan i testéw, rejestrowanie opinii uczniow oraz przydzielanie

Utwérz zespét przy uzyciu istniejacego zespotu jako szablonu

Zajecia Personel Inne
Dyskusje, projekty grupowe, munity (PLC) Administrowanie szkofa i jej Kluby, grupy badawcze, zajecia
zadania rozwéj po szkole

Grupa robocza nauczycieli

b

Anuluj
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2 OPCJE DODANIA STUDENTA DO ZESPOLU

: EW
Opcja l Opcja
Zapraszamy studentow
przekazujac
im kod zespotu

Zapraszamy indywidualnie
kazdego studenta

Rekomendowana,
bo mniej pracochtonna ©
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NAUCZYCIEL INDYWIDUALNIE ZAPRASZA KAZDEGO STUDENTA

v 01_Zdalne nauczanie

Ogolny Ukryj

Dodaj kanat

>V Dodaj cztonka

Edytuj zespot

f Usun zespét

Zarzadzanie zes

Opusc¢ zespot

Pobierz link do zespotu

Zarzadzanie tagami

¢« Oc

n

tk
V

p\

X

Dodawanie cztonkéw do zespotu 01_Zdalne nauczanie

Uczniowie  Nauczyciele

SN -

Rafat |
$18254

SC

T Ehaalll 5 S

RP k Rafat 4 \

Dodawanie cztonkéw do zespotu 01_Zdalne nauczanie

Uczniowie  Nauczyciele

s¢  Rafat (

Zamknij

Mozesz dodac¢ wielu studentdéw jednoczesnie
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NAUCZYCIEL KODEM DODAJE STUDENTA DO ZESPOtU

Jesli nie chcesz recznie dodawac wszystkich studentéw, mozesz studentom
wygenerowac i przekaza¢ KOD ZESPOLU, by zapisali sie samodzielnie.

01_Zdalne nauczanie

Ogéliny
Grupa A
Grupa B

Testy ze studentem

Przedmioty_Zarzadzanie Produkcja

. XYz

ﬂ Przedmioty_Inzynieria produkgji/Plan...

B

Q@ N % (o m

Gk

» Uprawnienia ¢

Zarzqu@ie zespote
Dodaj kanat

Dodaj cztonka
Opusc zespot

Edytuj zespot
Pobierz link do zespotu

Zarzadzanie tagami

Usun zesp6t

ztonkowie  Oczekujace prosby

Zdalne nauczanie

Ten zespét ma gosci.

» Motyw zespolu

«

»

»

Uprawnienia cztonkéw
Uprawnienia goscia
@Wzmianki

Kod zespotu

\

Zabawne rzeczy

Notes zaje¢ w programie

OneNote

Tagi

01_Zdalne nauczanie -

Kanaly Ustawienia Analiza Aplikacje

Wybierz motyw

Wiacz tworzenie kanatéw, dodawanie aplikagji i inne funkgje
Wihacz tworzenie kanatéw

Wybierz, kto moze korzysta¢ ze wzmianek @zespét i @kanat

Udostepnij ten kod, aby nowe osoby mogty bezpoérednio dotaczaé do zespotu — nie bedziesz otrzymywac présb o dotaczenie

35mOwta N
" Petnyekran U Resetyy @ Usun [ Kopiyj

Uwaga: goscie nie beda mogli dotaczy¢ za pomoca kodu zespotu
Zezwalaj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki
Zarzadzanie sekcjami i preferencjami notesu

Wybierz, kto moze zarzadzaé tagami

W kazdej chwili mozesz wygenerowac nowy kod, ktéry spowoduje,
ze dotychczasowi uzytkownicy nie bedg mogli dotgczy¢ do tego zespotu.
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NAUCZYCIEL ZAKLADA PODGRUPY

Po utworzeniu zespotu automatycznie pojawia sie kanat OGOLNY.
Jesli podczas zajec chcesz by studenci pracowali w podgrupach — utwdrz dodatkowe kanaty

dla tych podgrup.

€

L}

Q@ N % (o M

Gk

Ukry)

Zarzadzanie z%
Dodaj kanat

Dodaj cztonka
Opusc zespot
Edytuj zespot
Pobierz link do zespotu

Zarzadzanie tagami

Usun zespot

¢« Oc

n

tk

pl
X

X

Utwérz kanat dla zespotu ,01_Zdalne nauczanie”

Nazwa kanatu

Grupa C| \ (@)

Opis (opcjonalny)

Podaj opis, aby utatwi¢ innym jdowanie odpowiedniego kanatu

Prywatnos¢

Standardowy — dostepny dla wszystkich oséb w zesp:

(O Automatycznie pokazuj ten kanat na listach kanatéw wszystkich uzytkoIgow

Anuluj Dodaj “
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NAUCZYCIEL ZAKLADA SPOTKANIE DLA GRUPY (1)

Opcja: dodawanie spotkania z poziomu zespotu i kanatu.
Spotkanie dla catej grupy dodajemy na kanale OGOLNY.
Spotkania dla podgrup dodajemy na kanatach dedykowanych podgrupom.

Zespoly Y Ogélny wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny —+

Twoje zespoly 6 odpowiedzi od uzytkownikéw Ty, Karol i Joanna

00_Katedra Zarzadzania w Przemyéle oo ¢« Odpowiedz

Joanna CZERSKA PG  26.09 20:03
Uzytkownik zaplaog

ﬂ spotkanie testowe
sobota, 26 wrzeénia 2020 o 20:30

3 odpowiedzi od uzytkownika Ty

. 01_Zdalne nauczanie

<« Odpowiedz
Ogéliny

Grupa A

\ ,.:2, Joanna CZERSKA PG 26.09 20:31
Grupa B

® Zapraszam na zajecia

Testy ze studentem

m Zaproszenie dla studenta

sobota, 26 wrzeénia 2020 o 20:30

® Zespot 1 gos

Cl:a Rozpocznij spotkanie ter:

& 3t Rozpocznij spotkanie @
Zaplanuj spotkanie

Zaplanuj spotkan
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NAUCZYCIEL ZAKLADA SPOTKANIE DLA GRUPY (2)

Opcja: dodawanie spotkania z poziomu kalendarza.
Spotkanie dla catej grupy dodajemy na kanale OGOLNY.

Kalendarz

() pzisiaj < > Pazdziernik 2020

12 13 14 15

G4 Rozpocznij spotkanie

Testy Teams
loanna
CZERSKA PG I
Test grupowy | Test grupy A
Joanna & Joanna =
i b
IS

Jak wida¢, mozna zaplanowac rownolegle kilka spotkan na réznych kanatach.
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NAUCZYCIEL ZAKLADA SPOTKANIE DLA GRUPY (3)

Spotkanie zatozone w zespole na kanale ,0gdlny”.

Nie musisz zapraszac studentdéw na spotkanie. Zaktadajgc spotkanie na kanale zespotu, wszyscy
cztonkowie zespotu automatycznie zostang powiadomieni mailem o Twoim zaproszeniu.

Testy Teams Czat Szczegblowe informacje  Asystent planowania m Zamknij

X Anuluj spotkanie

7

o+

=

Q

Opcje spotkania Sledzenie

Testy Teams ‘E:‘, Joanna CZERSKA PG

Organizator

KF  Karol Flisikowski * ‘ Joanna Mytnik X rafal k¢ Karol Flisikowski

Nieznany

14102020 1500 1210 (sc Rafa G—
Sugerowane: Brak dostepnych sugestii

Joanna Mytnik
Nieznany

Nie powtarza sie

Dodaj lokalizacje

w
N
IC
[{p]
Ll
b=
b=
=
<
-
M
it
iii
i
)
i
i)
J
Q

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

ecej o aplikacji Teams | Opcje spotkania

Kolejna strona
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NAUCZYCIEL ZAKLADA SPOTKANIE DLA GRUPY (4)

Mozesz utworzyé jedno cykliczne spotkanie z zaproszonymi studentami:

TestyTeams Czat Szczegolowe informacje  Asy:

X Anuluj spotkanie

Q

Nie powtarza siclia"

Va Testy Teams

Nie powtarza sie

& KF  Karol Flisikowski X ‘ Joanna Mytnik X % ny
Cykl niestandardowy
1102020 1= ; b W kaZdy dZieh tngdnia (pn—pt) Poczatek 17.10.2020 h
Sugerowane: Brak dostepnych sugestii @ Codziennie -
5] Nie powtarzasie v Powtarzaj co 1 Tydzied v h
5] CO tdeieh p w $ c p s n

© Dodaj lokalizacje

Co miesiac A Koniec ~ 09.01.2021 <mmmumn

Odbywa sie w okreslone dni tygodnia (sobota) poczawszy od 17.10.2020

Co rok m do 09.01.2021.

I U S

Anuluj

Niestandardowe @

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft 1

l Niestandardowe i

Dowiedz sie wigcej o aplikacji Teams | Opcje spotkania
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POLITECHNIKA
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Jesli Twoje zajecia odbywajg sie nieregularnie, utwdrz spotkania cykliczne,
wyedytuj w kalendarzu wystgpienie i dokonaj w nim zmian (usun/zmien date/zmien opis/...).

IXXX
lAnanns C7ERCSKA DS

- ELL Wystapienie

Q

¥

. Seria
=] Czat z uczestnikiem

G4 Dotacz online

i Anulyj 2

FrIrsa

00



35

CENTRUM
NOWOCZESNE|
POLITECHNIKA | EDUKAC)I
GDANSKA

ZMIANA OPCJI SPOTKANIA

Kanat Ogélny Czat Pliki Szczegolowe informacje  Asystent planowania Notatki ze spotkania  Tablica

X Anuluj spotkanie Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb v Opcje spogkania 4

V4 Kanat Ogodlny

& + Opcjonalni
14.10.2020 16:30 v 14.10.2020 17:30 v 1godz. @ Caty dzien

ane: Brak dostepnych sugesti
%] Nie powtarza sie

© Dodaj lokalizacje

Gdy zaktadasz spotkanie, nie zawsze jest widoczne ,,OPCJE SPOTKANIA”.
Zamknij okno spotkania. Wejdz w spotkanie raz jeszcze. | juz widac opcje spotkania!
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ZMIANA OPCJI SPOTKANIA

Kanat Ogélny Czat Pliki Szczegolowe informacje  Asystent planowania Notatki ze spotkania  Tablica

X Anuluj spotkanie

VZ Kanat Ogdlny

14.10.2020 16:30 v 14.10.2020

Sugerowane: Brak dostepnych sugestii.

%) Nie powtarzasie

17:30

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb v Opcje spo@ﬁania

~

+ Opcjonalni

1godz. @

Koniecznie zadbaj o
wtaczenie opcji ,Kto
moze prezentowac?
»WSZYSCY”, jesli chcesz,
by studenci efektywnie
pracowali w podgrupach.

Opcje otwierajg sie w
oknie przegladarki.

UWAGA!

Tylko organizatorzy spotkania moga wprowadzac zmiany

Monika Smetek

Widocznie w tej przegladarce jestes zalogowana na jakies
inne konto. Skopiuj ten link i sprobuj otworzy¢ w innej
przegladarce albo w nowym oknie w trybie prywatnym i
zalogowac sie wtedy tym samym loginem i hastem co do
teams

Jesli zamiast okienka opcji spotkania pojawi sie napis:

N

Testy Teams
14 pazdziernika 2020, 15:00 - 18:00
<, Joanna CZERSKA PG

Opcje spotkania
Kto moze omina¢ poczekalnie?

Zawsze zezwalaj osobom dzwonigcym na pomijanie
poczekalni

Informuj, gdy osoby igce dolaczaja lub op

Kto moze prezentowac?
Domyslna opcja
spotkania , Tylko ja”

Wszyscy v

« @
Wszyscy v
Wszyscy h

Osoby w mojej organizagji
Okreélone osoby

Tylko ja
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ZMIANA OPCJI SPOTKANIA. PODCZAS SPOTKANIA

Mozesz zmienic opcje spotkania podczas trwajgcego spotkania
Opcje spotkania

Spotkanie na kanale Og6iny - - - =
Kto moze oming¢ poczekalnie?

Wszyscy

%3 Ustawienia urzadzenia

= Opgespotiana Zawsze zezwalaj osobom

R R T Opcie spotkanis | dzwonigcym na pomijanie
zeg6ty spotkania poaekalni

Galeria

Informuj, gdy osoby dzwonigce
dotaczaja lub opuszczaja

—— Kto moze prezentowac?

tosuj efekty tha

o - Zezwalaj uczestnikom na
— = g Wigcz napisy na zywo
—

/ \ 3 Petny ekran Tylko ja
\ 3
2, 4

wytaczanie wyciszania

Rozpocznij nagrywanie

Trwa oczekiwanie na dotaczenie innych oséb...

i Klawiatura numeryczna

(74 Wylacz przychodzace wid...

@

@

Zapisz
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ZMIANA OPCJI SPOTKANIA MACOS

Przetacz domysing przegladarke na Chrome lub Edge, by zmieni¢ opcje spotkania.

testes Czat Szczegbtowe informacje  Asystent planowania

X Anuluj spotkanie Opcje spotkania

v testesl

e Jan B | 6@ Joanna CZERSKA PG %

17.10.2020 18:30 #7.10.2020 30min @ Caty dzien

Sugerowane: Br

B "““Na komputerach Mac — opcje spotkania

zmieniamy w innej przegladarce niz Safari (to
tacze jest domysinie nieaktywne w aplikacji
MS Teams dla Mac OS).

v A

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams
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NAUCZYCIEL ZAKLADA SPOTKANIE PODGRUPY

Spotkanie zatozone w zespole na kanale ,Grupa...

”. Uwaga! Kanat dla podgrupy nie moze by¢ prywatny

Nowe spotkanie Szczegolowe informacje  Asystent planowania

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb vV

T Test grupy A Czat Szczegolowe informacje  Asystent planowania
est grupowy

X Anuluj spotkanie

£ Testgrupy A

Opcje spotkania

& SC  Rafat ~
14.10.2020 16:00 v 14.10.2020
14.10.2020 1600 v 14.10.2020

Sugerowane: Brak dostepnych sugest

Nie powtarza sie ) Nie powtarza sie

1630 v 30min @ aly dzief

=)
n 01_Zdalne nauczanie > GrupaB 4 4

Dodaj lokalizacje

B I Q % '11;r‘ A A Akapit Vv T = =

Wopisz szczegbtowe informacje o tym nowym spotkaniu Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

e wiecej o aplikacji Teams | Opgje s

Jesli zalezy nam by studenci pracujgc w grupach mogli sobie udostepnia¢ ekran,

w opcjach spotkania musisz wybraé
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POWIADAMIANIE O SPOTKANIU

Jesli zatozysz spotkanie w zespole, do ktorego dopisates studentow/pracownikow,
to wszyscy cztonkowie zespotu otrzymajg na maila powiadomienia z zaproszeniem
na spotkanie.

test4.0

Mozna zaproszenie
zaakceptowad, odrzucié lub
B — potwierdzi¢ wstepnie.

test4.0, sob, 17.10.2020 16:30-17:30

n
paj

Odpowiedz wszystkim  Przeélij dalej ~ Usuri

Zaproszenia bez OCI.DO\{VI.edZ.I oraz
St ot dolaenina o zaakceptowane pojawiajg sie w
kalendarzu cztonka zespotu.
Odrzucone — znikajg z kalendarza.

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams
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JESLI CHCESZ PRACOWAC W PODGRUPACH

Jesli Nauczyciel planuje prace w grupach,
moze uruchomic spotkania rownolegle na
kilku kanatach.

Spotkania muszg by¢ aktywne przez cate
zajecia, by studenci i prowadzacy mogli sie
swobodnie przemieszcza¢ pomiedzy

spotkaniem na Kanale Ogdlnym (cata

grupa) oraz spotkaniami w podgrupach na
kanatach dedykowanych grupom.

Dobra praktyka:

Utworz jedno spotkanie dla catego zespotu na Kanale Ogdlnym i tam prowadz cze$¢ gtdwna zajec.

Utwodrz spotkania dla podgrup na kanatach dedykowanych podgrupom i tam pozwdl pracowaé studentom w
mniejszych grupach.

Odwiedzaj ich podczas pracy, by mie¢ pewnosé, ze nie zgubili sie w zadaniu.
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NAUCZYCIEL PRZELACZA SIE MIEDZY PODGRUPAMI

Majgc uruchomione kilka spotkan, realnie jest sie na jednym z nich.

Pozostate wchodzg w stan uspienia.
Chcac wejs¢ do pracujacej grupy, musimy wybraé okno ze spotkaniem tej grupy i wybraé , WZNOW”.

To powoduje, ze znikamy ze spotkania jednej grupy i wchodzimy do innego spotkania grupy.

AKTYWNE OKNO SPOTKANIA

st grupowy

Zawieszono 00:18

JJJJJJJ

USPIONE OKNO SPOTKANIA
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STUDENT ZGLASZA CHEC ZABRANIA GLOSU

Testy Teams

Uczestnicy

Qyaby prowadzace (1)

{?A Jodyna CZERSKA PG

Uczestnicy (1)

@ Rafal

Inni zaproszeni (4)
f7) Joanna Mytnik
e

'\‘\ Karol Flisikowski

@ Karol Flisikowski
o

¥ Rafot Czer:
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STUDENT PISZE NA CZACIE (KANAL OGOLNY)

Czat spotkania

Uzytkownik zaplanowat
spotkanie

Spotkanie rozpoc:

Spotkanie za
6min52s

15:36 Spotkanie zakoniczylo
sie:26 min 33 s

16:06 Spotkanie zakoriczylo
2s

16:07 Spotkanie rozpocze
sie

Ostatnio przeczytane

@ Rafat
® Tester testuje test #1
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NAUCZYCIEL ZEZWALA NA UDOSTEPNIANIE EKRANU

Jesli nie dokonano ustawien w opcjach
spotkania Kto moze prezentowac? Wszyscy, Uczestnicy
mozna przyzna¢ dowolnemu uczestnikowi Wpisz nazwe
spotkania role prowadzacego spotkanie oty e ige= (1)

CZEKI¥A PG
tor

ganiza

Rekomendowane ustawienia spotkania:

Testy Teams
14 pazdziernika 2020, 15:00 - 18:00

& Joanna CZERSKA PG

Opcje spotkania

pppppppppppp

N
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PRACA Z MS WHITEBOARD

Student moze pracowac na uruchomionej przez nauczyciela tablicy
lub samodzielnie uruchomic tablice widoczng dla grupy:

komputer:

ol

a
kno PowerPoint
- Ea @l  Brak dostepnych plikéw
(] E ~0
" B o) : ]
g oft...  (20+) Sek c -
" = .

Przegladaj  Tablica

Test grupy A | Micros 36.. PG Raport dotyczacy akt..  Micr Microsoft Whiteboard

Czy chcesz prezentowac, czy wspotpracowac?

O Prezentuj tablice. Tylko Ty mozesz edytowac.

a . . .
(@) Wspdtpracuj nad tablica. Wszyscy moga edytowac.

Zatrzymaj prezentowanie
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PRACA Z DZWIEKIEM | VIDEO

e ¥ Q)

Podczas udostepniania ekranu zaznacz
yuwzglednij dZzwiek z komputera”, by student
styszat dzwiek z Twojego komputera.

D ) Uwzglednij dzwiek z komputera

PowerPoint Przegladaj Tablica

u e — - BN Brak dostepnych plikéw
—s
P T

s 4 .
Test grupy A | Microsoft ...  (20+) Szkotfa z Office 36... PG_Raport dotyczacy akt...  Microsoft Teams
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PRACA GRUPOWA NA PLIKACH

Studenci pracujgcy w grupie mogg wspolnie pracowacé na dokumentach utworzonych
przez Nauczyciela lub przez nich samych.
Pliki mozna tworzy¢ przez MS Teams lub je tu przeciggnac.

Zespoly

Twoje zespoty

00_Katedra Zarzadzania w Przemysle
Ogéliny
01_Sekretariat

02_Koncepcja przedmiotowa

03_Seminaria i konferencje ktére ogranizgge...

01_Zdalne nauczanie

Ogélny

Grupa A
Grupa B

Testy ze studentem

Przedmioty_Zarzadzanie Produkcja

Przedmioty_Inzynieria produkgji/Plan...

. XYz

e

Grupa A

otatki test! B +

+ Nowy Vv T Przekaz \@ <3 Synchronizacja @ Kopiyj link

Folder l Przekaz pliki z komputera do tej lokalizacji i

Dokument programu Word Zmodyfikowane

Skoroszyt programu Excel

@Y Prezentacja programu PowerPoint

Notes programu OneNote

3= Forms dla programu Excel

{ Pobierz }- Dodawanie miejsca w chmurze

Zmodyfikowane prz...

Przeciagnij pliki tutaj
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PRACA GRUPOWA: INNE

Grupa A Wpisy Pliki Notatki test (2D +\“j
<= Synchronizagja & Kopiy) link

+ Nowy Vv T Przekaz v

Mozliwe jest podtgczenie przez Nauczyciela
innych aplikacji zewnetrznych do pracy w
grupach.

UWAGA! Student widzi dodane aplikacje
i moze na nich pracowac jesli sg odpowiednio
udostepnione.

Dodaj karte X
Mlyszuk'\wame Q

Dodaj ulubione aplikacje i pliki jako karty u géry kanatu Wiecej aplikagji

Najnowsze v

Freehand by  Biblioteka Exc Microso
InVision dokumentéw Stream
Power BI PowerPoint SharePoint Strony
programu...
. -
Visio Wiki Witryna Word
internetowa
Wiecej kart
®365
15Five ( \
- prOIGC's N /
365Projects  adam Additio Adb Adobe Sign AgIT sk
d ap®
AgilePolly Ally AMiON aulaPlaneta  Avochato
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MS Teams zapewnia komplet funkcjonalnosci w pracy
ze studentami w grupach/metodg projektu.

Mozesz jednak wykorzystywac MSTeams wytgcznie
jako platforme do prowadzenia zajeC synchronicznych.

PODSUMOWANIE




